
 
 

 

GESUCHT! 
Empfangsmitarbeiter (d/m/w) 
auf Minijob Basis 

circ IT GmbH & Co. KG  I  www.circIT.de 
Campus Rheinische Post  I  Zülpicher Str. 8A  I  40549 Düsseldorf  I  www.circIT.de 

 
 

Ganz gleich, wie Dein Job heißen wird oder welche Position Du bei circ IT begleiten wirst, wir haben für alle 
smarte Tools und Features im Programm, die das Arbeiten bei uns angenehmer machen - und das schon vor 
deinem Onboarding bei circ IT (Auszug): 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

DAS BIETEN WIR 
  
 Vielseitige Tätigkeit in einem hochmotivierten Team 
 Einsatz am attraktiven Campus der Rheinische Post Mediengruppe in Düsseldorf-Heerdt 

 
 

INTERESSE GEWECKT?  
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an bewerbung@circit.de mit der Angabe der JOB-ID 1797.  

 
 

AUFGABENSCHWERPUNKTE 
 
 Empfang und Betreuung von Besuchenden 

und Geschäftspartner*innen 
 Verantwortung für den reibungslosen Ein- 

und Ausgang von Post und Paketen sowie 
sonstigen Lieferungen 

 Bestellung von Büromaterial, Kaffee, 
Getränken etc. 

 

QUALIFIKATIONEN 

 Erste relevante Berufserfahrung von Vorteil 

 Freundliches und serviceorientiertes Auftreten 
 Fähigkeit zur selbstständigen, proaktiven und 

strukturierten Arbeitsweise 
 Hohes Maß an Zuverlässigkeit  

 
 
 
Bei circ IT wirst Du Teil eines Teams, das sich in den letzten fünfzehn Jahren erfolgreich als IT-Dienstleister mit 360° Services am Markt 
etabliert hat. Wir konzentrieren uns auf den gehobenen Mittelstand mit einem großen Anteil an Betriebsprozessen. Kundenprozesse 
werden mit uns effizient gestaltet, weiter unterstützen wir unsere Kunden beim Betrieb ihrer Systemlandschaften.  
Dir bieten wir im Unternehmen Entwicklungspotenzial, eine Menge Benefits und flache Hierarchien.  
 


